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Saglik Kultur ve Spor Daire Baskanhgi / Kultur
Sube Madurltgia

Kaltdr Sube Midurd, Saglik Kiltir ve Spor
Daire Bagkani

BAGLI OLDUGU BiRiM

BAGLI OLDUGU UST YONETICi/YONETICILER

GOREV KISA TANIMI

llgili mevzuat cercevesinde {ist ydénetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak, 6grenci topluluklarina ait is ve islemlerin (kullip ve topluluk kurulmasi, feshi, danisman
degisikligi vb.) etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yurutiilmesini saglar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

= Gorevleriyle ilgili tim mevzuata (Kanunlar, Kanun Hiikmiinde Kararnameler,
Cumhurbaskanligi Kararnameleri, Tizlkler, Cumhurbaskani Kararlari, Yonetmelikler,
Genelgeler, Yonergeler) hakim olarak is ve islemleri yapar,

= QOgrenci topluluklari kurulmasi icin gerekli islemleri Tarsus Universitesi Ogrenci
Topluluklari Yonergesi’'ne gore yuritir,

=  Ogrenci topluluklari kurulmasi icin gerekli belgeleri (topluluk tiiziigl, Giye sayilar vb.)
kontrol eder ve Ogrenci Topluluklari Komisyonu’nun onayina sunar,

= Ogrenci Topluluklari Komisyonunun onayi sonrasinda, topluluk danismani ve topluluk
baskanina gerekli defterleri teslim eder,

»= QOgrenci topluluklarina danisman atanmasi ve degisikligine iliskin gerekli islemleri
yarutar,

= QOgrenci toplulugu faaliyetlerinin planlanmasi ve uygunlugu icin topluluklardan alinan
etkinlik takvimlerini ve igeriklerini 6grenci topluluklari komisyonunun onayina sunar,

= Ogrenci topluluklarindan gelen talepleri Daire Baskan’nin onayina sunar, gerekli
gorilen zamanlarda etkinlikler icin malzeme ve destek (ulasim, barinma vb.) saglanmasi
hususunda gerekli islemleri ylritir,

= Birim faaliyetleri ile ilgili istatistiksel verileri hazirlar ve raporlar,

= Kurum ici ve disl yazismalarin yapilmasini saglar,

= Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken planlayarak uygular ve uygulama esnasinda
gerekli kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya engel olacak risklere karsi 6nlemleri alir,

= Bagli bulundugu ydnetici veya Ust yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saghgi ve guvenligi kurallarina uygun olarak yapar.

GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI

= 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nda verilen gérev ve sorumluluklari yerine getirir,

= 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda verilen gorev ve sorumluluklari yerine getirir,

= 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’ndan kaynakli gérev ve sorumluluklar
yerine getirir,

» 124 sayili Yiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekégretim Kurumlarinin idari Teskilati
Hakkinda Kanun Hiilkmiinde Kararname’de yazili gérev ve sorumluluklari yerine getirir.

*  Yiiksekdgretim Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, Kiltiir ve Spor isleri Dairesi Uygulama
Yonetmeligi’'nde verilen gorev ve sorumluluklari yerine getirir,
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» Tarsus Universitesi Ogrenci Topluluklari Yonergesi'nde yazili is ve islemleri yerine getirir,

= Universitenin ilgili organlarinca Daire Baskanhginda yapilan is ve islemlerle ilgili ¢cikarilan
yonergelerdeki is ve islemleri yuratar.

GOREVIN GEREKTIRDiGi OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL
Analitik Dislinebilme, Sorun
Cozebilme, lyi iletisim Rapor Hazirlama

Kurabilme

Kanun, Tuzik, Yonetmelik ve
Diger Mevzuat Bilgisine Sahip
Olma

Planlama ve Koordinasyon

Faaliyetlerin Surdlrulebilmesinde
Gerekli Araclari Kullanabilme

GOREVIN GEREKTIRDIiGIi NITELIKLER

Ogrenim Diizeyi -
Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler -
Diger Nitelikler -

SORUMLULUK GEREKLERI

Mali Sorumluluk Var.

6331 sayili is Saghg ve Giivenligi Kanunu
kapsaminda sorumlulugu bulunmaktadir.
Tasinir Mal Yonetmeligi kapsaminda
sorumlulugu bulunmaktadir.

is Saghgi ve Givenligi Sorumlulugu

Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu

GOREVIN YERINE GETIiRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKi DUZEYLERI

SISTEM ADI YETKISI
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Kullanici Yetkisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ferat KAYA Mustafa YILDIZ Murat ALTUNTAS
V.H.K.I. Bilgisayar isletmeni Saglik Kltur ve Spor Daire
Bagkani
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